
ขั้นตอนการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

ผู้บริหารสถานศึกษา ผู้บริหารการศึกษา ศึกษานิเทศก ์

ผู้มิได้ประกอบวิชาชีพ 

กรอกแบบค าขอ (คส.02) 
แบบแสดงคุณสมบัติตามประเภทที่ขอต่อ 

(คส.02.10 / คส.02.20 / คส.02.30 / คส.02.40) 

กรอกแบบค าขอ (คส.02) 
แบบแสดงคุณสมบัติ (คส.02.10) 

ครู 

กรอกแบบค าขอ (คส.02) 
แบบแสดงคุณสมบัติ (คส.02.20) 

กรอกแบบค าขอ (คส.02) 
แบบแสดงคุณสมบัติ (คส.02.30) 

กรอกแบบค าขอ (คส.02) 
แบบแสดงคุณสมบัติ (คส.02.40) 

การย่ืนค าขอ 

1. ยื่นด้วยตนเอง ณ ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา กรุงเทพมหานคร หรือคุรุสภาเขตพื้นที่การศึกษาทุกเขต  
   ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาทุกเขต หรือส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 1 และ เขต 2  

2. ยื่นผ่านสถานศึกษาหรือหน่วยงานต้นสังกัด โดย Upload ข้อมูลผ่านโปรแกรม Ksp renew ทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือ 

3. ส่งผ่านทางไปรษณีย์ ณ ที่ท าการไปรษณีย์ทุกสาขาทั่วประเทศ 

การช าระเงินค่าธรรมเนียม 200 บาท 

1. ส านักงานเลขาธิการคุรุสภา 
2. ผ่านระบบ Pay at post ณ ที่ท าการไปรษณีย์ 
3. ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการต่ออายุใบอนุญาตฯ  
เพื่อพิจารณาเห็นชอบคุณสมบัติ 

เสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมัติการต่ออายุใบอนุญาตฯ 

บันทึกข้อมูลลงในระบบ 

 

ประมวลผลข้อมูล 

 

จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ 
 

จัดส่งใบอนุญาตฯ แก่ผู้ขอต่อ 
 

กรณีคุณสมบัติไม่ครบ 

แจ้งขอหลักฐานเพิ่มเติม 

เสนอคณะกรรมการคุรุสภาเพื่อ
ทราบ 

ประกาศรายชื่อผู้ได้รับการอนุมัติ 
www.ksp.or.th 

หมายเหตุ      การรับรองแบบแสดงคุณสมบัติ 
1. ครู / รองผู้บริหารสถานศึกษา รับรองโดย ผู้บริหารสถานศึกษา 
2. ผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา สังกัด สพฐ. รับรองโดย  

ผอ.สพป. หรือ สพม. 
3. ผู้ด ารงต าแหน่งรองผู้บริหารการศึกษา หรือท่ีเรียกชื่ออย่างอื่น / 
ศึกษานิเทศก์ รับรองโดย ผอ.สพป. และ ผอ.สพม. หรือหัวหน้า
หน่วยงานต้นสังกัด 
4. ผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารการศึกษา รับรองโดย ตนเอง 
5. ผู้มิได้ประกอบวิชาชีพทุกประเภท รับรองโดย ตนเอง 


